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RECTORADO SAN JUAN, 2 & DIC. 202
VISTO:

El Expediente N° 01-4248-2023, del registro de esta
Universidad, mediante el cual la Direccién de Recursos Humanos plantea
algunos inconvenientes que se suscitan en la liquidacién de haberes al

grabar las designaciones del personal; y

CONSIDERANDO:

Que a partir de Abril 2022, la UNSJ implementé el SIU
Mapuche Sistema de Gestion de Recursos Humanos, para la liquidacion de
haberes del personal de esta Casa de Altos Estudios.

Que la demora existente en los procedimiento administrativos
de designacion del personal, desde el momento que se inicia las
actuaciones hasta la emision de la resoluciéon correspondiente, como asi
también en el inicio de las actuaciones y la real prestacion de servicio del
agente involucrado, ocasiona importantes desfasajes entre la fecha de
emision de la Resolucion y la fecha de designacion.

Que en funcion de lo indicado precedentemente, cuando los
servicios de Personal deben grabar estas designaciones en el SIU
MAPUCHE, que conllevan liquidacion de retroactivos, se producen errores
en la liquidaciéon de haberes al momento de cargar una designacion con
efectos juridicos anteriores al mes que se esta liquidando.

Que a efectos de evitar errores en el proceso de liquidacion de
haberes, se ha solicitado instrucciones a la Direccién General de Centro de
Computos respecto a la idiosincrasia de funcionamiento de SUI-MAPUCHE,
y como deberian grabarse estos actos administrativos de designacion
extemporaneos.

Que la Direcciéon General Administrativa en forma cqnjunta con
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la Direccion de Recursos Humanos, ha participado en la elaboracién del
Instructivo que forma parte de la presente.

Que la Secretaria Administrativa Financiera presta conformidad.

Por ello y en uso de sus atribuciones
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN
RESUELVE:
ARTICULO 1° .- Aprobar el Instructivo para grabar en el SIU MAPUCHE las

designaciones del personal que conlleven liquidaciones de retroactivos de
haberes, conforme lo establecido en el Anexo que forma parte de la
presente.

ARTICULO 2°.- Lo dispuesto en esta resolucion entra en vigencia a partir
de la incorporacién de los actos resolutivos en el Sistema SIU Mapuche
desde el ano 2024.

ARTICULO 3°.- Registrese, comuniquese y oportunamente archivese.

RESOLUCION N 5 9 .Z/ﬁ,

U.N.S.J.
ARDO MARCELO COCA  Mg. Ing. TADEO' ALBERTO BERENGUER

LIA
TSECRETARIO ADMINISTRATIVO-FINANCIERO RECTOR
#/
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Instructivo para grabar en el SIU MAPUCHE las designaciones del personal

que conlleven liquidaciones de retroactivos de haberes.

Tomado conocimiento de la Resolucion, los Servicios de personal deberan:

1.- Grabar el periodo retroactivo: Ingresando a Mapuche con Usuario y Clave; se
realiza la siguiente secuencia: Actualizaciéon / Legajo /
completar todos los datos de la Designacion que figuran en la siguiente pantalla.

Cargo / Agregar y

Aclaracion: La fecha de alta debe coincidir con la fecha de comienzo de la

designacién y en la baja debe consignarse el Gltimo dia del mes anterior al periodo
de liquidacién vigente.

N Cargo: 18751

Categoria:  Ayud 1°* SIM

Alta: 017112023

Designacin General ~ Contrato

Alta ()
Baja

Categoria ()

Descripcion
Dedicacion

Vincuio

Porc. Aplicacion
Cardcter (*)
Agrupamiento
Grado

™ coneursado

Designacion

Baja: 301172023
Imputacion Presupuestaria
01/1112023 ]

3011172023 |
AYF3

Ayud 1° SIM

Simple

18751

100 %

Suplente - Trans.
- Seleccione v
- Seleccione - v

0

oJ

Dedicacion:

Dependencia:

(=
-

Simpie

0002 - F. INGENIERIA
Vigencia
Mes | 12 Ao 2003
Regional (") SJ-SANJUAN v
Dependencia (*) 0002 - F. INGENIERIA

Dependencia Desempefio  Texto a fitlrar o (*) para ver todo.

Norma de Alta

Fecha Norma (*) 1511272023 m

Nro. Norma (*) 1114

Tipo () RESOLUCION v

Emisor Norma (*) DEC. DE INGENIERIA v

(Corresponde a/AﬁEXO de RESOLUCION N°3974/2023-R)
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2.- Seleccionar Otros Datos y seleccionar Motivo: Reconocimiento de Servicios/ Guardar:

& Cargo: 18654 Catogoria: Jefe Trab Préc S Dedicacidn; ~ Simple
Alta: 0110872023 Baja: 301172023 Dependencia:  0001-RECTORADO
Liquidacion/Otros ~ Docemes  Bae  Datos pera Reper  Corvenio
Otros Datos
Liquidacién Ata Retoactva [ Stop Liguidacion 0
Cargo Sistema Anterior Proyeccion Presupuestaia
Fecha Limite 3 EnTransito
Descripcion de Tareas «_' i

Se Incluye en rayecioria

Fincén Epaie 0 Citigode Clasicacion. | BEASURGDUNOEAC D338 v
Codigo de Licencia - Seleccione -
Expediente / Cesignacion
e Designacion de Ata
Nro. Fecha | ot Recanocimiento de Senoos
Aio Sedor - Seleccione - T Fecha de Ala oms0s [
Fecha de Notficacién 3
Renovacién

3.- En Anexos se debe registrar en Tipo, Subtipo y en Observaciéon: Reconocimiento de
Servicios

4.- En la grilla o lista de cargos se visualizara de la siguiente manera.

LISTA DE CARGOS d i
*M :
Categoria Dedicacion Escalafon Cargo =

Codigo Descripcion Descripcion Hs % Aplic Codigo Cardcter Dep. Nro Vinc ASOC En Licencia Observacion “
av av v av av av av av sy Ala 4v B av av av av av 3

7 PAUCateg7  Dedic35 3500 100 NODO EFEP 0001 18326 01112023 17029 No Q.

4

AYPI  Aud1’SM  Simple 1000 100  DOCE  SUPT 0002 18751 OU1M2023 30112023 18751 No :mm gt 1 i

% %

7 PAUCAMeQ7  Dedic3 300 10 NODO  TRAT 0001 17029 15052023 31102023 17029 No :g;«;mo 7 ) !

- %

Las horas de dedicacion que tengan un * corresponden a horas que se han personalizado.

Legajo Agregar

5.- Agregar otro cargo cuya fecha de altadebe coincidir con el mes vigente de liquidacion
de haberes y vincular este Ultimo cargo con el grabado como reconocimiento de servicios,
esto puede realizarse de las siguientes formas:

(Corresponde a ANEQO de RESOLUCION N°3974/2023-R)
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a) Desde el boton Agregar:

:

Designacen General | Conrato  Imputacion Presupuestaria  Asociacion %

Otros Datos

Ala ) oo [ Vigenca g

G Bap w79 e 0 Mo

Otos Acos Admin Categoria ()~ yp3 4 Regiona () SI-SANJUAN v &

Cateq. Subrogancias i i T— et — !

SO Dependencia Desempefio  Texto aifrar o " para ver fodo ¥ 4

Dedicacitn Smpe

Adicianales 11 Norma de Alta 1

Vinculo 751 i ¥

- Fclhomat) oo j

e Pot Agicasin ) :

' ol Hiro. Norma () 1t

SAC i ene-Tra i

" weni . : T RESOLUCION v B

ot R e M enisrhomap) (D DENGENERR__v

Grado - Selecciong - v {

Qo O §

‘gt

&

]

Ak

b) Posicionado en la grilla de cargo puedo optar por extender el cargo motivo del
reconocimiento de servicios, y luego seleccionar Renovar o Copiar:

Ldiaue

cryormos— v - — :
Escalafon DOCENTE v Escalafon DOCENTE v
Expediente Expediente
Sector Selectione - v Sector - Seleccione - v
Numero Numero
Afo Ao
Fecha E] Fecha E]
Otros Datos Otros Datos
Liquidacion Alta Retroactiva (1 Liquidacion Alta Retroactiva [ :
#
tiorma Homa @
Fecha Noma ws [ Fecha Norma () wean [
[ {
Nro. Norma 141 Nro. Norma (*) " 8
Tipo Norma v Tipo Norma (*) RESOLUCION + :
Emisor Norma v Emisor Norma (*) DEC. DE INGENIERIA v y
:
Datos Adicionales Ff{
d Copiar Imputacion Presupuestaria 17 ﬁ Copiar Licencias [j Copiar Datos Anexos ¢
[ Copiar Novedades Liquidacion 0 Copiar Carteras 4 Copiar Cargos Asociados
[ Copiar Novedades Permanentes 14 Copiar Convenios [ Copiar Datos Adicionaies ‘
p
Renovar  Copiar 3

s @
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b-1) En la siguiente pantalla Completar si correspondiere la fecha de Baja de la
designacion, la vinculacion se hace en forma automatica.

6 La renovacion del caigo se reakzo conectamente

Atta () ovi2e0n | TR i
) Ao
5 el ) Mes 12 2023
ateg. Subrogancias Categoria (") Ave3 48 Reglonal (°) SJ-SANJUAN v
\thciotiales Descripeién Ayud 1* SIM e kpien 0002 .F. MOENERA X
Depandencia Desemperio Texto a filtrar 0 (*) para ver 1000. v o
Dedicacion Simpie I
] ' Norma de Alta %11
Vinculo 4 A %
1675 Fecha Norma (*) 1501212023 |
Porc. Apiicacion 10 % Nro. Norma (7} i :
Cardcter () Suz:'e s, e Tipo () RESOLUCION v £
Agrupamiento ~Seleccione v EmisorNomma()  DEC DEINGENERIA v ¥
Grado ~ Seleccione - v ¢
i concursado () ?;:
L{.
Designacion o [
4
£
&
#
Bawrar Guardar ?‘A
4
Volver §
as

b-2) En este ultimo caso se debe seleccionar Otros Datos / Motivo cambiar
reconocimiento de servicios por Designacién, como asi también la Fecha de Alta que debe
coincidir con el mes de vigencia del periodo de liquidacién de haberes que se esta
trabajando, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Ana: I ag: Dependencia:  DOLZ - k. INGENIERIA
© Modificacion OK.

Ctros Datos

Liquidacion/Otros | Docentes  Bajs  Defos paraReper  Convenios
Liguidacion Alta Retroactva () Stop Liquidacion o B
tros A {
Cargo Sistema Anterior [:] Proyeccion Presupuastaria
Dger Fecha Limite | En Transito
o Descripcion de Tareas ra |
i@
Se incluye en trayectoria 2
Funcion Ejecutiva (] Cédigo de Clasificacion ~ Seleccione v 5
Codigo de Licencia - Seleccions v

Expediente / Designacion
Expediente de Alta Designacién de Alta

Nro. Fecha | Motivo Designacion v

- i (T v Fenseaw  ovzaws [

Fecha de Notificacion

Bl

Renovacion

&

b-3 En Anexos se debe eliminar del cuadro de Observaciones el texto
reconocimiento de servicios y guardar.

(Corresponde af,ANEXO de RESOLUCION N°3974/2023-R)
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Alta: VN0 Baja: Uependencia: QUUZ - + INGENIERIA
0 A
Fecha av  Tipo v Subtipo ¥ Obsenvacion av
Designacion Designacion Q
Agregar
Tipo (9 Designacion v Vigencia
subtipo ()  Designacion v Mes 12 Ao 2023
Qbservacion
N  Borar
Volver 5
@ -

b-4) Finalmente en la lista de cargos activos figuraran los que se van a liquidar, el
periodo de reconocimiento de servicios se incorporara en la liquidacion de haberes del
mes vigente con codigos retroactivos, el que debera comunicarse al Dpto. Liquidacién de
Haberes con los partes de novedades.

BUSQUEDA AVANZADA
Columna Condicion Valor '
Activos ®si ONo [ ]
i Agregar firo v Fitar  Limplar
LISTA DE CARGOS d £
N ]
Categoria Dedicacion Escalafon Cargo i
Cadigo Descripcion Descnpcion Hs % Aplic Coogo Caracter Dep. Vinc Asoc En Licencia ‘Observacion 3
av av av av av v av av  Nioav Alta 4v  Bajaav av sy av av
AYP3  Ayud 1* SIM Simple 1000 100 DOCE SUPT 0002 18752 011212023 18751 No Q J
7 PAUCateg7  Dedic 35 3500 100 NODO EFEP 0001 18326 01112023 17028 No Qs Oaf
Las horas de dedicacién que tengan un * corresponden a horas que se han personalizado.
Legajo Agregar 2
&

Ejemplo 1:Si el dia 18 de Diciembre de 2023 debemos grabar una designacién de un
agente desde 1/11//2023 hasta el 31/03/2024 se debe:

a- Grabar primero la designacién en un cargo como reconocimiento de servicios
desde 1/11/2023 hasta 30/11/2023.

-
V4 /

(Corresponde a ANEXO de RESOLUCION N°3974/2023-R)

.
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b- Grabar la designacién en otro cargo desde 1/12/2023 hasta 31/03/2024, vincular
este cargo con el generado en el pto. a).

Ejemplo 2:En el caso que la resolucion disponga una designacién, con un periodo que no
comprenda el mes vigente de liquidacion, sélo debera grabarse el reconocimiento de
Servicios.

R i

(Corresponde a ANEXO de RESOLUCION N°3974/2023-R)



