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VISTO:

El Expediente N° 13-58-S-2022, del registro del Consejo
Superior, por el que se gestiona la convocatoria a concurso cerrado interno,
en el marco de lo establecido por el Reglamento de Concursos del Personal
Nodocente, para cubrir un cargo con caracter efectivo, de Planta
Permanente del Personal Nodocente, CATEGORIA 3, TRAMO MAYOR,
DEL AGRUPAMIENTO 1: ADMINISTRATIVO, cédigo 11221, con funciones
de “RESPONSABLE DEL AREA DE ACTAS", con dependencia de la
SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR; y

CONSIDERANDO:

Que la convocatoria se efectia en el marco de la Ordenanza
N° 33/10-CS por la cual se aprueba el Reglamento de Concursos del
Personal Nodocente de la Universidad Nacional de San Juan, cuyo texto
fue acordado en Paritarias Particulares segun lo establecido por el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional
366/2006-PEN. Como asi también la referida convocatoria se encuentra
comprendida en |la Ordenanza 20/11-CS que aprueba el Acta suscripta de
fecha 30 de Junio de 2011 de la Comisién Negociadora de Nivel Particular
del Sector No Docente y modifica el articulo 60 y el ANEXO de la 33/10-
CS.

Que la Ordenanza N° 33/10-CS en su articulo 1° del Anexo,
dispone que la cobertura de cargos vacantes definitivos del Personal
Nodocente de planta permanente se efectuard mediante el Sistema de

\i}ncursos, tanto para el ingreso como para la promocion, segun los Tramos
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o Categorias de que se trate.

Que el Jurado sera designado por la Autoridad Competente y lo
integraran tres (3) miembros titulares y tres (3) suplentes, los que deberan
tener capacidad y conocimientos sobre {a especialidad, profesién u oficio del
cargo a cubrir, segin lo establecido en el ANEXO de la Ordenanza N°
33/10-CS, Capitulo IV, apartado A, articulo 24°.

Que a fs. 7 y 8 de las presentes actuaciones, la sefiora
Secretaria del Consejo Superior, Esp. D.. Natalia Sofia WORTMAN,
propone los miembros que integraran el jurado “en representacion de la
Autoridad de la Dependencia Convocada” y “en representacion del
Rectorado”, titular y suplente respectivamente, como asimismo indica los
requisitos particulares que deben reunir los postulantes y especifica el
Temario General, segln lo establecido en Ordenanza N° 33/10-CS, 20/11-
CS y en Ordenanza 6/2014-R.

Que los miembros que integraran el Jurado “en representacion
del Personal de la Dependencia’, de acuerdo a lo dispuesto en el Acta
Paritaria N° 2/13, han sido elegidos en elecciones directas por sus pares,
segun documentacién que corre agregada a fojas 10, emitida por el
Departamento de Personal dependiente de la Direccidon de Recursos
Humanos de Rectorado.

Que a fs. 3 del expediente de referencia, se informa la
afectacién presupuestaria del cargo a concursar.

Que el cargo se encuentra vacante desde el 01/06/2022, por
jubilacion del sefior Domingo DOMINGUEZ, a quien se le aceptara la

renuncia definitiva mediante Resolucion 3557/2022-R.

Que la Secretaria Administrativa Financiera, ha tomado
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intervencién en la convocatoria del presente concurso.

Por ello y en uso de sus atribuciones
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Convocar a “CONCURSO CERRADO INTERNQO” de ante-

cedentes y oposicion para cubrir un CARGO, con caracter efectivo, de
Planta Permanente det PERSONAL NODOCENTE, CATEGORIA 3, TRAMO
MAYOR, DEL AGRUPAMIENTO 1- ADMINISTRATIVO , cédigo 11221, con
funciones de "RESPONSABLE DEL AREA DE ACTAS", con dependencia
de la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SAN JUAN, en los términos y condiciones previstas en las
Ordenanzas nros. 33/10-CS, 20/11-CS y 6/2014-R cuyos requisitos,
condiciones, fecha de inscripcion y otra informacion relevante se
encuentran detallados en el ANEXQO de la presente resolucion.

ARTiCULO 2°.- Fijar la apertura de las inscripciones a partir del 7 de
noviembre de 2023, en horario de 8 a 12 horas y por el término de 5
(CINCO) dias, en el cual los interesados deberan presentar solicitud de
inscripcién con carécter de declaracion jurada, curriculum vitae y adjuntar
probanzas debidamente certificadas por autoridad competente, en Mesa de
Entradas Salidas y Archivo de Rectorado - Edificio Central Planta Baja, Mitre
396 Este, Ciudad. La falta de presentacion de dicha documentacion
invalidara la inscripcion del postulante al concurso.

ARTICULO 3°.- Difundir el presente llamado a concurso, en el marco de lo
establecido en los Articulos 7° y 11° del Anexo de la Ordenanza N° 33/10-
Cs.

ARTICULO 4°.- Establecer que la prueba de oposicién, podra ser tedrica,
practica o la combinacién de ambas segin Art. 5° Anexo de Ia Ord. 33/10-
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CS), la cual se llevara a cabo en la sede del Rectorado, el dia y la hora que
determine el Jurado (Art. 37° de la Ordenanza No 33/2010-CS), integrado
segun el listado detallado en el Anexo de la presente Resolucion, conforme
con las atribuciones conferidas en el “Reglamento de Concursos del
Personal de Nodocente de la Universidad Nacicnal de San Juan”.
ARTICULO 5°.- Convocar mediante notificacion fehaciente, que debera
constar en las actuaciones del presente concurso, a la Asociacion del
Personal de la Universidad Nacional de San Juan —APUNSJ- a participar
con caracter de veedor, mediante la designacion de un (1) representante.
ARTICULO 6°.- El cargo objeto del concurso se encuentra presupuestado a

fojas 5 del presente expediente, segun el siguiente detalle:

UNIDAD: RECTORADO

UNIDAD DEL CARGO: CONSEJO SUPERIOR
GRU FINALIDAD Y

) RUP UNIDAD RED PROGRAMATICA FUNCION

EJERCICIO 0] SUB FTE

FINANCIERO PRES | ooal SUB | o' ) FU
U PPAL | ppaL PROGR | SPROGR | PROY | ACTIV | OBRA | FINALIDAD | NC

Al 1101] 001|000 | 000 1|02 01 00 01 | 00 3 4

FLANTA: PERMANENTE

INCISO: I - GASTOS EN PERSONAL

PARTIDA PPAL: y

CARACTER: DESIGNACION EFECTIVA

SITUACION VACANTE POR JUBIULACION

ESCALAFON: %

CATEGORIA: 3 | AGRUPAMIENTO:1 I ADMINISTRATIVO

NRO. CARGO: (221

ARTICULO 7° .- Registrese, comuniquese y oportunamente archivese.

RESOLUCION N° Zg 6 3

UNSJ

MARCELO COCA  Mg. Ing. TADEQ ALBERTO BERENGUER

:-'Y
’ SECRETARIO DMINISTRATIVO-FINANCIERO RECTOR
P UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN JUAN
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1- CARGO A CONCURSAR:

CATEGORIA: 3 TRAMO MAYOR
AGRUPAMIENTO: 1: ADMINISTRATIVO, cadigo 11221,

Remuneracién: La establecida por la Paritaria Nacional en un todo de
acuerdo al Convenio Colectivo de Trabajo del Personal Nodocente,
homologado por el Decreto 366/06- PEN para la referida categoria.

UNIDAD A LA QUE PERTENECE: SECRETARIA DEL CONSEJO
SUPERIOCR
DEPENDENCIA: CONSEJO SUPERIOR

TIPO DE CONCURSO: Concurso Cerrado Interno (Dependencias: 1)
Rectorado (incluido el Consejo Superior- Art.4 Inc. b) Ord.33-CS-10)
Mecanismo del Concurso: Concurso de antecedentes y prueba de

oposicion

4- FUNCIONES: "RESPONSABLE DEL AREA DE ACTAS”

4 1 Funciones Genéricas

Entender en las actividades inherentes a la redaccion, registro y custodia
de las actas, correspondientes a las sesiones ordinarias y extracrdinarias
del Consejo Superior y Asamblea Universitaria, en las que se registran
los temas tratados y los acuerdo adoptados, con la finalidad de certificar

lo acontecido y otorgar validez a lo resuelto.

4.2 Funciones Especificas

Cooperar en las tareas de acondicionamiento de la sala de reunion

para las sesiones del cuerpo; asi como en la convocatoria, preparacion

(Corresponde a;K@Exo de RESOLUCION N° 2 g F 3 )
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de la documentacion a tratar, control de asistencia y demas acciones
logisticas

Verificar que las grabaciones de audio se realicen con normalidad y
tomar nota durante la reunion, llevando un control propio de asistencias,
horarios de ingresos y egresos, justificacién de ausencias, recogiendo
los puntos principales, mociones, resultados de votaciones, y toda otra
consideracion que facilite el seguimiento de la sesién y la posterior
elaboracion del Acta.

Redactar los proyectos de Actas, registrando lo manifestado,
sucesos y acuerdo adoptado en la reunidn, elaborar las Actas definitivas,
capitalizando las observaciones aprobadas y gestionando las firmas
correspondientes, digitalizar las actas y cargarlas en la paginas Web
oficial de la UNSJ, cumpliendo con los requisitos y formalidades que

establece la normativa vigente.

5- LUGAR DE TRABAJO: Mitre 396-Este - Cuidad - San Juan
Horario: Lunes a Viernes 7 a 14 horas. Elfla Responsable, del Actas,
pondra ser requerido/a en horarios extraordinario, a fin de asistir a las

reuniones del Consejo Superior y de la Asamblea Universitaria.

8- REQUISITOS, CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES QUE
ESPECIALMENTE SE LE EXIGEN A LOS POSTULANTES

6.1. REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES:
- Que registre una antigiedad minima de un (1) afo en la planta
permanente del Personal de Apoyo Universitario.
- Que el cargo a cubrir sea de igual o superior Categoria al que revista
en planta permanente el aspirante.
(Corresponde a ANEXO de RESOLUGION N 9 6 3

%L ﬂ@"/

et



50

CONSTRUYENDO SAN JUAN
Universidad Nacional de San Juan UNS]J | 1973-2023
RECTORADO
11-3-

6.2. REQUISITOS Y CONDICIONES PARTICULARES:

Excluyentes:

-Estudios Secundarios Completos.

-Ofimatica: conocimiento y capacidad en el uso de herramientas
informaticas, tales como: traductores de audio a texto, procesadores de
texto, hojas de calculo, navegadores, correos electrénicos, redes
sociales, plataformas o aplicaciones de videoconferencias, entre otras.
-Gramatica, y ortografia: capacidad de escribir correctamente, de
conformidad a ias normas que regulan el idioma.

No excluyentes:

Estudios universitarios de grado y/o pregrado pertinentes con las
funciones y actividades propias del cargo objeto del concurso
(Administracién, Gestion Universitaria y afines).

7- NOMINA DE INTEGRANTES DEL JURADO:

En representacion de la Autoridad de la Dependencia Convocada:
- Titular: Mgter Lic. José Eduardo ANZUR. DNI N° 11.204.728
- Suplente: Lic. Laura ltati AGUILERA DNI N° 25.462.323

En representaciéon del Rectorado:
-Titular: Mgter Abog. José Luis MIOLANO D.N.I. N° 21.610.273
- Suplente: Abog. Maria Laura MONSERRAT D.N.I. N° 30.984.146

En representacion de Personal de la Dependencia
- Titular; Luis Alberto CERVANTES DNI N° 26.791.104
- Suplente: Alexis Ariel CACHI DNI N° 26.595.165

/) (3 ¢
(Corresponde a/ ANEXO de RESOLUCION N° i 3 )
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8- LUGAR, FECHA DE APERTURA Y CIERRE DE INSCRIPCIONES Y
LUGAR DE PRESENTACION DE ANTECEDENTES:

- Apertura de Inscripciones: a partir del 7 de noviembre 2023 y por el
término de CINCO (5) dias habiles en horario de 8 a 12 horas

- Presentacion de antecedentes: solicitud de inscripcion, curriculum
vitae y probanzas certificadas en: Mesa de Entradas, Salidas y

Archivo — Rectorado.

9- LUGAR DONDE PODRAN REQUERIRSE MAYORES DETALLES
Secretaria del Consejo Superior— y Direcciébn de Concursos de

Rectorado - Edificio Central - Rectorado- Capital

10- LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE REALIZARA LA PRUEBA DE
OPOSICION:
LUGAR: CONSEJO SUPERIOR
FECHA: El Jurado fijara la fecha de realizacion de la prueba de
oposicion. (37° de la Ord. 33-CS-10) El tema sorteado debera ser
fehacientemente comunicado a los aspirantes con 72 horas de
anticipacion a la fecha fijada para la realizacién de la prueba de
oposicion {36° de la Ord. 33-CS-10)

11- TEMARIO GENERAL
- Conocimiento y cuando correspondiere aplicacion de las siguientes
normativas relacionadas con el cargo y funciones a cubrir:
, Estatuto Universitario.
* Reglamentos de Funcionamiento del Consejo Superior y

(Corresponde a AMEB(O de RESOLUCION N° 3 Sl A )
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Asamblea Universitaria.
Estructura Organico Funcional de la UNSJ.
Ley Nacional de Educacion Superior.
Ley Nacional de Procedimientos Administrativos y su Decreto
Reglamentario.

Decreto 366/06 PEN Convenio Colectivo personal Nodocente.

- Desarrollo de los siguientes temas/ejercicios:

Redaccién y confeccion de actas, utilizando recursos informaticos.
( Elaboracion de sintesis o resumen de locuciones grabadas.

12- INFORMACION

Los postulantes podran obtener mayor informacién del presente llamado en

las Unidades indicadas en el items 9 del Anexo de |la presente Resolucion.

(Corresponde a ANEXO de RESOLUCION ?’ 9 6 3 ) j
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